H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL

ACTA GI1/002/2024
ACTA DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO MUNICIPAL DE TECOMAN

En la ciudad de Tecomdn, del Estado de Colima siendo las 10:25 horas del
dia 05 de marzo del ano dos mil veinticuatro, reunidos de forma presenci
en la Teleaula "Juan Madrigal Solérzano” para celebrar la segunda sesion
ordinaria del grupo interdisciplinario del Archivo Municipal de Tecomdn, se
procede al pase de lista estando presentes los siguientes funcionarios:

Lic. Azzel Luis Solis Jiménez, Jefe de armonizacion legislativa - Suplente de la
Directora General de Asuntos Juridicos, C. Miguel Angel Guerrero Martinez,
Secretario "A"” — Suplente del Director de Planeaciéon y Desarrollo Municipal,
Lic. Noé Prodigio Lara Alcaraz, Jefe de Sistemas "B" - Suplente del Director
de Sistemas, Lic. Maria Luisa Ferndndez Silva, Directora de Transparencia,
C.P. Gladys Berenice Esquivel Aguirre, Suplente del Contralor Municipal, Lic.
Alejandra Gallegos Bautista, encargada de licencias y multas — suplente
del Director de Fomento econdmico, Lic. Danira Catalina Torres Torres,
Directora del SIPINNA, Lic. Mariano Palacios Alvarez, Jefe de Atencién
Ciudadana - Suplente de la Directora de Atenciéon Ciudadana y Desarrollo
Social, Lic. Aniela Elizabeth Oliveros Lopez, Secretaria Ejecutiva - Suplente
del Tesorero Municipal, Lic. Cinfia Alejandra Tejeda Ramirez, Directora de
Control Patrimonial - Suplente de la Oficial Mayor, Lic. Cristopher Michel
Sdnchez Chdvez, Coordinador Administrativo - Suplente del Director \
General de Servicios PUblicos, Arg. Maria de los Angeles Cruz Torres, g
Directora General de Desarrollo Urbano y Obras PuUblicas, Lic. Seberino
Bermudes Maldonado, Coordinador Administrativo - Suplente del Director
General de Seguridad Publica, Lic. Brenda Elizabeth Herndndez Cérdova,
Juez Civico y LA. Ddmaris Figueroa Diaz, coordinadora de Archivo
Municipal. Asiste también a la reunion la C.P. Erika Rodriguez S&nchez, Jefa
de Egresos- Encargada de archivo de fradmite de Tesoreria Municipal.

Estando presentes quince (15) de los dieciséis miembros del Grupo
Interdisciplinario de Archivo Municipal, existe quérum para la realizacion de
la sesion, la coordinadora de Archivo Municipal, L.A. Damaris Figueroa yA
procede a la presentacién del: /q
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Orden del Dia

Lista de asistencia

1.
2. Instalacién formal de la sesién h@
3. Lectura y aprobacion del orden del dia
4. Presentacion de propuesta para la actualizacion del cuadro General
de clasificacion archivistica.
5. Presentacion de formato de ficha técnica de valoracién

documental.
6. Clausura de la sesion.

Tercero. Lectura y aprobacién del orden del dia. Terminada la lectura del
orden del dia, es sometido a autorizacion los puntos a considerar ante los
miembros del grupo, resultando aprobado por unanimidad.

Cuarto. Presentacién de propuesta para la actualizacion del Cuadro
general de clasificacion archivistica. La coordinadora de archivo
municipal comenta que el dia miércoles la informacién fue enviada a los
correos de cada uno, sin embargo, se imprimid por si alguien no tuvo
oportunidad de revisar o si necesitan realizar alguna anotacién, o puedan
hacer.

Asimismo, afadié que la mayoria respondieron a la propuesta que les fue
enviada a cada una de las dreas, e hicieron modificaciones segun las
necesidades de sus dreas y estas fueron tomadas en cuenta, lo que se
manifestd, se realizd la correccion y es el cuadro que se estd analizando en
este momento de las dreas. Sin embargo, de algunos no se tuvo respuesta
y se tomdé como buena la propuesta que se envid; la coordinadora
comenta que, después si necesitan hacer algin cambio pueden solicitarlo,
pero de momento es el que se tomard como correcto para darle
continuidad al proceso. Manifesté que se sabe que todas las dreas tienen
sus actividades, pero al no atender la solicitud se decidié tomar como
buena la propuesta.

La coordinadora procede a preguntarle a los miembros del grupo si
alguien después de analizar fiene algin comentario, observacion o ( )
modificacién que quiera hacer sobre su cuadro. Aclara que, en cuanto a
la estructura del cuadro de clasificacion, debido a que se realizé en dias

N " /"//——7
pasados, lo gue se ve prudente en modificar es, en la portada, debido a <) e
que a partir del primero de marzo no debe contar con el logo o ciertos Es /
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colores, se suprimirian los logos de la administracion y se cambiarian los
colores para que pueda publicarse en la pdgina del Ayuntamiento.

La C.P. Erika Rodriguez Sdnchez, encargada de archivo de frédmite de la
Direccion de egresos, comenta que en el caso del drea de egresos y
tesoreria se tendria de cambiar un punto que estaba dos veces, le indica a
la coordinadora de archivo que en un momento mas se le haria saber que
modificacion hay que realizar. La coordinadora toma nota al respecto.

La jefa de archivo hace mencion que, momentos antes de empezar la
reunién, la Lic. Aniela Elizabeth Oliveros Lopez, suplente del Tesorero
municipal, hizo una pregunta referente a que en su cuadro de clasificacién
no se agregd, por ejemplo, las solicitudes de informacién que solicitan por
trasparencia o respuestas a solicitudes de contraloria. Se comenta gque son
cosas muy repetitivas porque a todas las dreas suelen pedirselas, sin
embargo, no seria correcto agregarlas a todas las secciones; el cuadro
este hecho a base de funciones, no por direcciones, por eso algunas dreas
no se encentran tal cual sino con otro nombre, por ejemplo, la seccién que
corresponde a oficialia viene con el nombre de administracion. La
coordinadora recordd que existen documentos que el drea generadora
tiene que resguardar, pone el ejemplo de los oficios de convocatoria que
se envian para las reuniones, esos oficios Unicamente los tendria qu

guardar el drea de archivo, asi que, los infegrantes del grupo al finalizar ‘el
ano, no tendria caso que los guardaran porque ese oficio ya cumplié su
objetivo en su momento, se vuelven para los demds, documentos de
comprobaciéon administrativa inmediata.

La coordinadora resalta que, si, aun asi, se considera la informacion de
importancia y se necesita resguardar, como se comentaba, en el caso una
solicitud de transparencia o contraloria previendo alguna auditoria,
pueden hacerlo, usando la clasificacion de ofra drea. Pone como ejemplo
la informacién que solicita recursos humanos, todas las dreas entregan
cada quincena las bitdcoras o los oficios de las asistencias, en este
entendido, se puede tomar la clasificacion correspondiente al drea de
recurso humanos que es la subseccion 6C.B Administraciéon de recursos
humanos, serie 6C.B.8 Nomina de personal, subserie 6C.B.8.3 confrol de
asistencia. En la caratula de expediente pueden indicar esta clasificacion;
solamente que en la parte de la caratula donde se pide indicar la unidad
administrativa, en esa parte solo fienen que especificar su adscripcion,
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tesoreria, atenciéon ciudadana, etc; esa es la forma en que podrian
hacerlo, sin ser necesario entonces que en cada una de sus dreas se
agregara la serie de control de asistencia.

La coordinadora vuelve a preguntar si existe alguna otra modificacion o
sugerencia. No habiendo respuesta de los integrantes procede a leer el
resumen que aparece al final del cuadro general de clasificacion: “el
presente cuadro de clasificacion archivistica consta de 17 secciones, 23
subsecciones, 264 series y 357 subseries”. Queda entonces con esta
estructura el cuadro, Unicamente se esperarion las modificaciones
realizadas por parte del drea de tesoreria, pero fodas las demas secciones
quedarian igual. Si se aprueba este cuadro, a partir del dia de mafana
entraria en vigor este cuadro de clasificacién, asi que todo lo que estdn
comenzando a archivar para la entrega de la administracion tendrian que
hacerlo con los nuevos codigos de clasificacion.

La C.P. Erika Rodriguez Sdnchez, encargada de archivo de frdmite de la
Direccién de egresos, comenta que si aplicaria lo que se empiece archivar
en este 2024; la coordinadora afirma que seria de aqui en adelante, si ya
se tenia algo avanzado con el cuadro anterior, asi habrd que dejarse. Si los
demds van a comenzar o acomodar su documentaciéon ya tendria qu
hacerse con este nuevo cuadro de clasificacion.

La directora de Desarrollo Urbano y obras publicas, Arg. Maria de los
Angeles Cruz Torres, comenta que en su direccion estdn comenzando a
revisar la documentacion que se pretende enviar para resguardo, pero
resalta que tienen todos los documentos en digital por lo que cuestiona si
es necesario guardar todo lo fisico, aunque ya se tengan escaneados,
porque de ser asi con la informaciéon que ella tiene se saturaria todo el
espacio para archivo.

La coordinadora responde que ya se estd gestionado, como se comentd
en la anterior reunién, la compra de un disco duro externo para recibir la
informacién de todos y comparte que en este momento si hay espacio
suficiente para recibir cajas de archivo de las dreas que desean enviar su
documentacion para resguardo.

No habiendo mds que comentar, la coordinadora de archivo comenta
grupo interdisciplinario si aprueban este cuadro de clasificacion
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/

archivistica para que pueda aplicarse y publicarse en la pdgina del
ayuntamiento; a lo cual todos responden de manera afirmativa.

Quinto. Presentacion de formato de ficha técnica de valoracion
documental.

La coordinadora de archivo procede a mostrar el formato de ficha técnica
de valoraciéon documental.

Archivo Municipal
H. Ayuntamiento de Tecoman

Ficha de Técnica de valoracion documental Rt/

Fecha de llenado
Identificacion de area generadora

_J__[2024

_Sujeto Obligado
Unidad Administrativa
Identificacién de serle documental
Fondo | | Seccion

Serie i Subserie

I 1

Funcidn por la
cual se genera la
serie documental

Areas de la unidad administrativa relacionadas con
la produccion, Tramite y clonclusion de los asuntos
referidos en la serie
Areas de otras unidades administrativas

relacionadas con la gestion y tramites de los 4
asuntos referidos en la serie _ 4

Descripcion del contenido de la serie documental

Tipos de documentos que integran la serie

Movimiento de Ia serle documental
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Archivo Municipal
H. Ayuntamiento de Tecoman
Clasificacion de la informacion

Tiempo de reserva

Destino final

Ao de conclusion Motivo de condlusion

Olqsarvac_lbnes

i 7 Datos de Unidad Responsable : i

Nombre y cargo de Responsable de Unidad
Administrativa

Correo electrénico institucional

Nombre y puesto del Responsable def archivo de
Tramite

| Comeoelectrénico institucional | 4
Valido Revisd /

Tiular de la Unidad Administrativa Responsable del archivo de tramite

documental, prosigue la coordinadora de archivo, se tendrd que llenar

una ficha de valoraciéon documental de cada una de las series o subsidies

gue vengan en cada una de sus dreas. Como ya se sabe la
documentacion se expide en cada una de las unidades administrativas,
ahora se tendrd que especificar cuanto tiempo se tendrd que tener en

Considerando que ya se tiene autorizado el cuadro de clasificacion E
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guarda en el archivo de trdmite y de concentracién. Le corresponde a®
cada una de las dreas el definir cuanto tiempo tienen que tener en
resguardo su informacién, porque justaomente cada direccidn sabe la :

operacion realizada y la normatividad aplicable. Ailade también que el
Lic. Rubén lvén Herndndez Milanez, coordinador de obra publica, comentd
que en el caso de obras publicas suelen guardar la informacién
aproximadamente cinco anos, y es precisamente lo que cada uno debe
manifestar, contemplando incluso auditorias o demas; indicar los anos que
necesiten tenerlo en su oficina o lo que se llama archivo de trdmite y
cuando ya pueda pasar a concentracion, y cuanto tiempo alld va a estar

en resguardo.

La coordinadora sefiala que hay que llenar una ficha de valoracion por
cada documento que entrd en su clasificacion, si tienen subseries entonces
habria que llenar solo de las subserie. Se pone el gjemplo de la seccion de
gobernacion que es la seccion 2C, aparece la serie de junta de
reclutamiento, comenta que en este caso no se llenaria una ficha para |
serie sino mas bien para las subseries que son la expedicion de cartillas
militares, lo que tiene que ver con el sorteo anual y los informes que se
presentan; en este caso se presentarian solo 3 fichas de valoracién de la
serie.

Después, se procede a andlizar la estructura de la ficha de valoraciéon
documental, jefa de archivo comenta que el sujeto obligado y fondo
siempre serd el Ayuntamiento de Tecomdan, se pondrd la seccion, serie
subserie que les corresponda segin el cuadro de clasificacién en el
momento del llenado. En el cuadro siguiente, funcién por la cual se genera
la serie documental tiene que ponerse la normativa que sea el
fundamento que les haga expedir esa documentacién o redlizar cierta
actividad, algun reglamento o ley. En esta ficha de ejemplo viene la serie
de dictaminacion, ahi se le puso el reglamento del gobierno municipal
donde se indica los articulos que mencionan que el cabildo fiene que
dictaminar.

La directora general de obras publicas, Arg. Maria de los Angeles Cruz
torres, pregunta que, si eso seria para cada una de las entradas, la
coordinadora le comenta que mds bien es para casa una de las series. En
la clasificacion de obra publica y desarrollo, viene la serie de construccion,
denfro de esa serie viene proyectos y presupuestos de obra, inspecciones y
avances de obra y enfregas de obra. Se tendrd que llenar entonces una
ficha de valoracion por cada una de esas subseries.
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La coordinadora menciona que para el llenado de estas fichas todavia se
tiene todo el mes de marzo; la Lic. Aniela Elizabeth Oliveros Lépez,
pregunta que si el llenado de las fichas seria de acuerdo a la carpeta o
por la caja. La jefa de archivo responde gue se toma en cuenta el
expediente que bdasicamente son las series del cuadro de clasificacion, los
documentos que se estdn resguardando. Un documento que expide
tesoreria son las constancias de no adeudo, por ejemplo, en esta parte de
la ficha se tendria que indicar en que reglamento dice que se tiene que
expedir como justificacion.

En la parte siguiente de la ficha aparece la parte administrativa con las_-
cuales se relaciona el drea para la redlizacion de la actividad; en el caso
del ejemplo, el drea que genera es el despacho de cabildo, y se muestran
como dreas de relacion a la secretaria del ayuntamiento, la direccion 7

general de asuntos juridicos y despacho de presidencia. En cuanto a la_~
descripcion del contenido de la serie documental y los fipos
documentos que la infegran, debe indicarse todos los documentos que va \

a incluir el expediente, en el caso del ejemplo se muestra que contiene los
dictdmenes redlizados en las comisiones de cabildo para el desarrollo de

un asunto, y los tipos de documentos serian originales y solicitudes deéf\/'
ciudadania.

En cuanto a la parte del movimiento de la serie documental, se solicita un
proceso para identificar qué drea es la responsable final del resguardo del
documento. Se mencionan el caso de las solicitudes de recurso, que se ha
comentado en varias ocasiones, quien cuenta con las firmas completas de

estas es el drea de egresos o tesoreria. Se andliza el ejemplo mostrado en

la ficha, para la dictaminacion se comienza con la solicitud de

ciudadania que puede ser un asunto de panteones que se qmeré
regularizar, la cual se enfrega en la secretaria del ayuntamiento y después
puede pasar a la direccién de asuntos juridicos, luego al cabildo para
redlizar el dictamen correspondiente y al final es devuelto a la secretaria
para agregarse a un punto de alguna sesion de cabildo. De esta forma se
tiene que entregar el proceso de cada una de las series documentales. P
La coordinadora de archivo aclara que con el acumulado de las fichas /
técnicas de valoracién documental se realizard el catdlogo de disposicidon
documental, en el cual se especifica ademds de los plazos de
conservacion, si la informacién es publica, privada o reservada. Es por ello
que la parte siguiente de la ficha que aparece como clasificacién de la O
informacion, debe indicar, en el caso de ser reservada, el plazo de reserva o
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y el fundamento legal bajo el cual se estd determinando. La jefa de
archivo comenta que, para el llenado de esta parte, podrian apoyarse de
la direccion de fransparencia para que puedan ayudar a determinar si la
informacioén que se va a archivar, tiene alguna restriccion. Destaca que, en
el caso de seguridad pulblica, por poner un ejemplo, la informacién

generalmente es confidencial o reservada, podemos apoyarnos entonces
~ con ellas para llenar esta parte de la ficha.

La C.P. Erika Rodriguez SGnchez comentd que enfonces si seria importante
que lleve el fundamento al reservar. Asimismo, la Lic. Aniela Elizabeth
Oliveros Lopez, preguntd si podia realizarse mediante oficio la solicitud a
transparencia, para consultar el fipo de informacion puUblica o
confidencial. La coordinadora responde que no sabe coémo tendria que
ser el proceso o solo que se tome como una asesoria. La directora de
transparencia Lic. Marfa Luisa Ferndndez Silva, hace uso de la voz y resalta
que la informacién para que tenga el cardcter de confidencial debe de
tener fundamento, y ademds el comité de transparencia tiene que
aprobar si esa informacion es reservada, no simplemente a consideracion
de cada persond. Afiade que de hecho la Unica informaciéon catalogada
como reservada son las investigaciones de contraloria que estdn en curso,
lo que tiene que ver con el nUmero de policias, y demds datos de policias,
y auditorias de contraloria. Ahade que lo que seria también confidencial es
la informacién que maneja recursos humanos, practicamente todo lo que
tiene que ver con los datos de los trabajadores.

La directora de transparencia destaca que cualquier ofro tipo de
informacién no deberia estar catalogada como reservada o confidencial.
Menciona el caso de las obras publicas, en ellas se manejan muchos
datos, pero los confratistas al momento de participar en un proceso y
ganarlo, entran al tfema de que toda la informacion ya es publica; incluso
los proveedores entran en la clasificacion de informacién publica pues
reciben una contraprestacién ya que se les paga con recursos publicos.
Enfatiza que toda la informaciéon publica se tiene que entregar a quien o/
solicite.

La coordinadora de archivo menciona que esto que acaba de comentar
la directora de transparencia, se tendria que poner en la parte de la ficha
donde dice fundamento legal, ya que tiene que haber una razén para
que puedan determinarlo como confidencial o reservado.
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La jefa de archivo prosigue con el andlisis de la ficha de valoracion,
comentando que lo siguiente es el plazo de conservacion donde se tiene J
que especificar cuanto tiempo necesitan los documentos en el archivo de

trdmite, que es la oficina, cuanto tiempo en el archivo de concentracion;

después de esto aparece el total en la ficha que es la suma de las dos

cifras de anos. Ahade también que es importante detallar que se le va a

hacer al archivo cuando venza este plazo de conservacion, si va a darse

de baoja o se va a conservar en el caso de que el archivo tenga
caracteristicas que lo hagan catalogarse como histérico.  Asimismo, refiere

que en este momento no se cuenta con un archivo histérico ni alguna

persona designada para ello, debido a que se va iniciando con las
actividades de archivo, pero si debe de existir el archivo histérico donde

pueda pasarse por ejemplo las actas de cabildo que, si tfienen

frascendencia y estdn ahi desde hace cincuenta afios o mds, o lo de /
registro civil que también pudiera considerarse asi. También si algin / ,/-/
documento que se tenga en las oficinas califica pudiera considerarse ' /

como histérico, pero si no, se va a marcar que después del tiempo de
guarda procederia su baja o si solo se conservard una muestra.

Se recordd por parte de la coordinaciéon de archivo que, aungue haya
informaciéon que se indique como baja, no se podrd realizar el proceso ya
que es necesario que se forme un comité estatal de archivo, que es el
Unico que podria autorizar las bajas de todos los documentos. Asi que, por
el momento, solo se seguiria guardando la informacién adn terminado el
tiempo de conservacion, en espera de su baja.

La coordinadora prosigue considerando la siguiente parte de la ficha
donde menciona las fechas exiremas de la serie, ahi se especifica el -
estado que tiene la informaciodn, si estd vigente, el aio de apertura y el de y,
conclusion. Todas las series deberdn indicarse como vigentes, esto solo %

cambiaria si alguna de las funciones que redlizan en las dreas cambia, en
ese caso la serie dejaria de estar vigente y tendria que anotarse su afo de
conclusion. De no ser asi todas las series tienen que decir vigentes y anotar 4
el afo de apertura, el cual seria desde cuando se tenga informacion de #~

esa serie. En el caso de obras publicas, comentaban que, por ejemplo,
ellos cuentan con informacion desde el 2014, Si es el caso de la conclusidon
de la serie, también se tendria que especificar el motivo de la conclusién.

En cuanto a la ubicacidn fisica de la serie se tiene que describir donde se
tiene, si es en el archivo de tramite o concentracién. En el espacio de
observaciones se puede registrar alguna anotacién que tengan para su
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serie. En la parte final aparecen los datos de la unidad responsable, se\\
solicitan algunos datos como nombre y cargo del responsable de la
unidad administrativa, o director de cada drea; correo electrénico,
nUumero de teléfono, domicilio y pide lo mismo para el encargado de
archivo de frdmite. La coordinadora de archivo menciona que a veces se
confunde la figura del encargado de archivo de trdmite y suplentes en el
grupo interdisciplinario, sin embargo, solo los encargados de archivo de
framite desighados estarian firmando estas fichas de valoracion
documental. Por mencionar un ejemplo, estd el caso de tesoreria, la Lic.
Aniela Elizabeth Oliveros Lopez y C.P. Erika Rodriguez Sdnchez, son
encargadas de archivo de trdmite, pero también en las dreas de
reglamentos, ingresos, catastro ya hay encargados de archivo de tramite
que son los que estarian realizando la ficha y validando su informacion. _%

La directora de transparencia, Lic. Maria Luisa Ferndndez Silva, hace uso
de la voz e indica gue en la ficha técnica de valoracién ejemplo presenta
un correo personal e indica que eso no puede aparecer asl. La
coordinadora de archivo le comenta que en el caso del ejemplo el correo
que aparece es inventado, sin embargo, lo mds conveniente entonces
seria solicitar un correo institucional. La directora de transparencia resalta [\
que esto es importante porque han llegado solicitudes de informacidon en
donde se pide los correos de los servidores publicos y muchos de ellos
proporcionan correos personales cuando deberia ser el institucional. La
jefa de archivo menciona que al formato todavia puede hacerse cambios,
si se considera que no debe de llevar ciertos datos, se puede quitar lo del
teléfono y domicilio y solo que aparezca el correo, pero como correo
institucional.

La contadora Erika Rodriguez Sdnchez opina gue en el campo de domicilio /
se puede poner el de la oficing; sin embargo, la coordinadora de Archivo
comenta que mejor se quitard este dato para gue no haya
equivocaciones y se vaya a llenar con domicilios particulares, de cualquier

forma, anteriormente en la ficha se solicitaba la ubicacion fisica de la serie

y ahi puede indicarse como domicilio el de la presidencia municipal.

La Arg. Maria de los Angeles Cruz Torres comenta que en el caso de la
direcciéon de desarrollo urbano tfienen una cuenta, nada mds para la
direccion de desarrollo urbano, no institucional por que el correo
institucional se traba, en estos casos, pregunta la arquitecta, si se podria
poner este correo en la ficha. La coordinadora responde que por su parte
no le ve problema, hay mds dreas incluso que han creado correos de
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cuentas Gmail u ofras; con estos no ve problema, mds bien quizd a los que
se refiere la directora de transparencia que no deberia de llevar, son los
correos en los que se puedan incluir nombres u otros datos personales. La
directora de transparencia comenta que en lo que respecta a atencién
ciudadana, se reciben solicitudes de apoyos a personas y en el expediente
dejan datos personales, por lo que deberia entrar en la informacion
confidencial. La coordinadora de archivo refiere que es algo que se fiene
gue ver entonces en el momento del llenado de esas fichas.

La jefa de archivo muestra que en la parte final se tendria que especificar

la persona que valido vy reviso, que seria el titular y encargado de archivo

de tradmite. Cuando la ficha de valoracion esté debidamente llenada vy
aprobada por el grupo interdisciplinario, se colocard una leyenda como se
muestra en el ejemplo: "Esta ficha técnica fue revisada y validada por ef:%’
grupo interdisciplinario de archivo, en la tercera sesion ordinaria de fecha

07 de mayo de 2024", El dia 07 de mayo se estaria mostrando en la reunion

ya programada, todas las fichas llenas, y le cotresponde a este grupo
interdisciplinario el revisar las fichas de las dareas y validaras. La
coordinadora de archivo anade que las fichas se le proporcionarian al —
grupo interdisciplinario por lo menos una semana antes para que puedc:r[ _
revisarlas. P~

La contadora, Gladis Berenice Esquivel Aguirre pregunta cémo se vag a
determinar los plazos de conservacion, a lo cual la coordinadord de
archivo comenta que los plazos de conservacion se va a determinar cada
drea segun las necesidades o cierta normativa que te obligue a guardarlo,
como pueden ser ciertas auditorias para las que se necesite conservar la
informacién disponible en la oficina, por ejemplo dos o tres afios en el /
archivo de frdmite y se considere guardarlos ofros 3 aflos mds en el archivo

de concentracion. También se debe de considerar incluso la simpl7

operatividad, cada quien en su dred sabe cudnto es lo que realmente se
necesita tener la informacién en el archivo de tramite o la oficina y si hay/
algun reglamento que lo especifique también indicarlo. %

La coordinadora comenta que en los proximos dias se estard solicitando

mediante oficio a cada unidad adminisirativa el llenado de la ficha de

valoracién documental, el formato de la ficha se hard llegar por correo

para que puedan llenarlas, y se estard recordando el periodo que se tiene 7
3

para el llenado y las series y subseries de las cuales se deberdn realizar las
fichas.

=i =
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Sexto. Clausura de la sesion. La coordinadora de archivo comenta que si
ya ho hay mds comentarios que redlizar se procede a la clausura de la
reunién. Siendo las 10:59 horas del dia lunes 05 de marzo de 2024, se da por
clausurada la sesion, se agradece a todos por su asistencia.

Lic. Azzél Luis Solis Jiménez

Jefe de armonizacion legislativa - Secretario “AX” - Suplente del Director
Suplente de la Directora General de de Planeacion y Desarrollo Municipal
Asuntos Juridicos

gl

Lic. Maria Luisa Fernandez Silva Lic. Noé Prodigio Lara Alcaraz

Directora de Transparencia Jefe de Sistemas "B" - Suplente del
Director de Sistemas

) S I PASTC S o ===

ACTA GI1/002/2024 DE FECHA 05 DE MARZO DE 2024 SEGUNDA SESION ORDINARIA M

13



H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
JEFATURA DE ARCHIVO MUNICIPAL

/ /

C.P. Gladys Berenice Esquivel
Aguirre

Auxiliar de auditoria “"A” - suplente del
Contralor Municipal

‘VW

Lic. Danira Catalina Torres
Torres

Directora del SIPINNA

(

Lic. Mariano Palacios Alvarez

Jefe de Atencion Ciudadana - Suplente
de la Directora de Atencion Ciudadana
y Desarrollo Social

Lic. Aniela Elizabeth Oliveros
Lopez

Secretaria Ejecutiva - Suplente del
Tesorero Municipal

Lic. Ci

Directora de Control Patrimonial -
Suplente de Oficial Mayor

Lic. Cristopher Michel Sanchez
Chavez

Coordinador Administrativo -
Suplente del Director General de
Servicios Publicos

=== 75
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Arq. Myié de los Angeles Cruz /Lic. Seberino Bermudes
o Torres Maldonado
V.
Directora General de Desarrollo Coordinador Administrativo -
Urbano y Obras Plblicas Suplente del Director General de

Seguridad Publica

_,// —_— 5

ey D
= 7
Lic. Brenda Elizabeth Hernandez L.A. Damaris Figueroa Diaz
Cordova
Juez Civico Coordinadora de Archivo Municipal

Lic. Alejandra Gallegos Bautista

Encarg. De Lic. Y Mult. Fed. -
Suplente de la Direccion de Fomento
Econdmico
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